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Drei Kilometer vom regionalen Zentrum Sursee entfernt, liegt die zukunftsorientierte und aktive Ge-
meinde Knutwil mit rund 2'500 Einwohnerinnen und Einwohnern, bestehend aus den Dorfteilen Knut-
wil und St. Erhard.

Aufgrund einer Nachfolgeregelung suchen wir per 1. September 2025 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in
Abteilung Zentrale Dienste und Bildung in einer Drehscheibenfunktion (80 - 100 %)

lhre Mission

o Verantwortung flir das operative Tagesgeschaft und erste Anlaufstelle im Bereich Kundenservice —
personlich, telefonisch und schriftlich

selbststandige Organisation und Erledigung der Einwohnerdienste

Begleitung der Lernenden als Praxisbildner/in

Schliisselverwaltung und Bewirtschaftung Raumreservationssystem

Mithilfe im Bereich Wahlen und Abstimmung

administrative Arbeiten im Rahmen der Drehscheibenfunktion
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Das wiinschen wir uns

o abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann / Kauffrau EFZ, vorzugsweise in einer Gemeinde

o Erfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung insbesondere im Bereich der Einwohnerdienste

o eine kontaktfreudige Persdnlichkeit, welche die Flexibilitdat und das nétige Organisationstalent fir eine
Drehscheibenfunktion mitbringt

o eine engagierte und exakte Arbeitsweise

o Bereitschaft zur Ubernahme neuer Aufgaben

Wir bieten lhnen

eigener Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur

sehr gute Arbeits- und Anstellungsbedingungen

kostenloser Parkplatz

angenehmes Arbeitsklima in einem sehr motivierten Team

fahigkeits-, interessen- und kompetenzorientierte Zuteilung von Aufgabengebieten
fachspezifische Weiterbildungsmaglichkeiten

vielseitige, verantwortungsvolle und interessante Tatigkeiten

saubere Einfihrung und Arbeitsiibergabe gewahrleistet
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Ndhere Auskiinfte erteilt lhnen gerne die Gemeindeschreiberin, Christina Knupp (041 925 82 89).
Fiihlen Sie sich angesprochen?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis am 20. Juli 2025 in elektro-
nischer Form an christina.knupp@knutwil.ch.

Weitere Informationen Uber unserer Gemeinde finden Sie unter www.knutwil.ch.
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